INFORME MENSU’A’/\L BE AETIVIDABES e

Guatemala, 28 de febrero de 2022

ARO. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho

Estimada Seriora Directora General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente: -
Nombre completo del Contratista: LIZ MARIELA RAMOS UASQUE/Z / CUl: 3695 - 32406,—’6101 v

Namero de contrato: DGPCYN-029-167-2022 < Acuerdo Ministerial: 12-2022

Servicios (Técnicos o Profesionales): TECNICOS e Nit del Contratista: 76056341 ¢

Ndmero de Factura: DTE 1670662977 Serie: 7415A968 ¢ / _
Honorarios Mensuales: Q6,000.00 el Periodo del Informe: FEBRERO 2022 <~ e
Monto Total del Contrate Q761290 Dlazg,del Contrato: 03/01/2022 ol 31/03/2022 <~
Unidad Administrativa donde presta P

los servicios: ARCHIVO GENERAL DE CENTRO AMERICA .~

"E] TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para“el Archivo General de Centro
América’ de la Direccién de Patrimonio Documental y Bibliogréfico de la Direccién General de
Patrimonio Cultural y*Natural del Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y
diligencia v con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios
Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino enunciativas. (segn cldusula de
contrato: Tercera)

Objetivos del Contrato:

Desarrollo Ordenado de Actividades:
¥y

7

g
c)//Apayé en la aplicacién de las normas y procedimientos correspondientes o la actividad archivistica de organizacién documental del Fondo Documental del
ntigue Archivo Histérico de la Policia Nacional.

b) /° Apoyé en el cumplimiento de los lineamientes pare la dasificacién, ordenacion, descripcién documental y conservacién, y velar de que fueran realizados
}déﬁme a los procedimientos establecidos por el Archivo General de Centro América.

Q) S A'poyé con la productividad de los procesos de conservacién y organizacion documental de acuerdo o las metas establecidas del Grea.

d) _/Apoyé en reclizar el proceso de organizacién documental de los diferentes fondos documentales bajo resguardo vy custodia del Archivo General de Centro

< América.

e) epoyé en el cambio de cajas que se encuentran en mal estado, las carpetas deterioradas que contienen la documentacién y asf mismo extraer de los
_documentos articulos que puedieron deteriorar la documentacién en aras de viabilizar el proceso de digitalizacién.

f) /* _Apoyé asistiendo o reuniones técnicas o las que se me convoco.

) " Brindé apoye en la aplicacién, desarrollo y menitoreo de los procesos archivisticos, resguardo y custodia del Fendo Documental.

h) . Apoyé en el traslado de documentacién organizada al érea de digitalizacién.

) Apoyé en el proceso de Acceso, Digitalizacién o Custodia Documental cuando se solicité.

i} .~ Brindé apoyo en la elaboracidn de informes de avances del Fonde Documental del Antiguo Archivo Histérico de la Policia Nacienal.

k) Apoyé en el proceso de limpieza de toda la documentacién del Archivo.

I) . Apoyé con actividades que tuvieron relacién con la conservacién del Edificio y que previnieron cualquier riesgo o vulnerabilidad contra el fondo

documental.
m) . Apoyé en realizar actividades archivisticas, difusién cultural y acceso a la informacién en las instalaciones del Archivo General de Centro América, cuando

fue requerido por el jefe inmediato.

ra f
Liz Mariela Ramos Vasquez Ingeniero Carlos David Marrequin Gonzdlez < \»

Nombre Completo del Contratista

- “Firma v sellprde la Autoridad que vahuc los-Sarvicios
(segln Clausula de contratt: mu Primera)



